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เรื่อง   แตงต้ังเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสาร 

.................................................................................... 
 ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลกระโด เรื่อง การจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารประจําองคการบริหาร
สวนตําบลกระโด ซึ่งไดจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารเพ่ือใหบริการดานขอมูลขาวสารแกประชาชนผูมารับบริการประชาชนสามารถ
เขาถึงแหลงขอมูลขาวสารดวยความสะดวกและรวดเร็ว ซึ่งประชาชนมีสิทธิรับรู สิทธิตรวจดู ขอคัดสําเนา และขอคํารับรอง
สําเนาขอมูลขาวสารของทางราชการจากองคการบริหารสวนตําบลกระโด ไดสะดวกและรวดเร็ว และเพ่ือใหการบริการขอมูล
ขาวสารตาม พรบ. ขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 เปนไปดวยความรวดเร็ว และเพ่ิมโอกาสในการเขาถึงขอมูลขาวสารของ
ประชาชนในพ้ืนท่ีอยางท่ัวถึง จึงตองมีการแกไขคําสั่งแตงตั้งเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารประจําองคการบริหารสวน
ตําบลกระโด ดังน้ี 

1. นางจันธิมา หะยีและ เจาพนักงานธุรการ เปนเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสาร 
มีหนาท่ี ดังน้ี 

 1) จัดรวบรวมขอมูลขาวสารใหเปนหมวดหมูครบตามรายการท่ีกําหนดใหประกาศฯ พรอมท้ัง
ตรวจสอบความเรียบรอยและถูกตองของขอมูลขาวสารดังกลาว วาอยูในสภาพท่ีพรอมท่ีจะบริการใหแกผูมาขอรับขอมูล
ขาวสารจากศูนยขอมูลขาวสารฯ ไดทันที 
 2) ประสานติดตอขอรับขอมูลขาวสารจากเจาหนาท่ีของแตละสํานักและสวนตาง ๆ ท่ีรับผิดชอบในการ
จัดทําขอมูลขาวสารตาง ๆ ท่ีจําเปนตองเปดเผยขอมูลตอสาธารณชน โดยตองปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบัน 
 3) จัดสงขอมูลขาวสารตาง ๆ ท่ีจําเปนตองเผยแพรใหแกประชาชน ไดรับรูอยางท่ัวถึงเปนประจําและ
ตอเน่ือง 
 4) ใหคําแนะนําแกผูมายื่นคําขอขอมูลขาวสารของทางราชการ ในกรณีท่ีขอมูลขาวสารท่ีขออยูในความ
ควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐแหงอ่ืนโดยไมชักชา 
 5) ภายในเดือนตุลาคมของทุกปใหรายงานผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลของราชการ พ.ศ. 
2540 ผานระบบรายงานผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ทางเว็บไซตสํานักงาน
คณะกรรมการขอมูลขาวสารโดยตรงท่ี www.oic.go.th หรือ http://oickpi.oic.opm.go.th/OICportal 
 2. นางกาอีซาห เฮ็งปยา ตําแหนง ผูชวยเจาพนักงานธุรการ เปนผูชวยเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูล
ขาวสาร 
 มีหนาท่ี ดังน้ี 
 1) อํานวยความสะดวกแกผูมาติดตอขอรับบริการขอมูลขาวสารตาง ๆ ดวยความเปนธรรม 
 2) เปนผูชวยเหลือเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารของ อบต. ในการคัดสําเนาและรวมรวมเอกสาร
ตาง ๆ ตามแบบคําขอขอมูลขาวสาร เพ่ือสงมอบใหแกผูมาขอรับขอมูลขาวสารใหถูกตองและครบถวน 

ท้ังน้ี ตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป 
สั่ง  ณ  วันท่ี 13 เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕65 

 

 

       (นายสุขเกษม แมเราะดํา) 

       นายกองคการบริหารสวนตําบลกระโด  
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